
Ugunsdro5lbas un civills aizsardzlbas koledZas
IZGLTTTBAS KOORDINACIJAS NODALAS REGLAME NTS

I. Visplrigienoteikumi
l. Ugunsdro5rbas un civilas aizsardzrbas koledZas (turprnak koledZa)

Izglrtrbas koordinacijas noda!a (turprnak nodala) ir koledZas
strukt[rvienrba.

2. Nodala sava darbiba ievero likumus, citus normatTvos aktus, Iek5lietu
ministrijas, Valsts ugunsdzesrbas un glab5anas dienesta un koledZas
nkojumus, ka arr 5o reglamentu.

3. Nodalas darbiba ir koledZas direktora vietnieka, nodalas priek5nieka
paklautrba.

II. Nodalas uzdevumi
4. Organizet koledZas pirma lrmega profesionalas augstakas izglrtrbas

programmas, profesionalas talakizglltrbas un profesionalas pilnveides
izglitTbas programmu izstradi, aktualize5anu, pi lnveidi un rstenolanu.

5. Sagatavot dokumentus koledZas un koledZa rstenojarno programmu
licenceSanai un akreditacijai.

6. Organizet maclbu programmu Isteno5anu koledZa.
7. Izstradat nodarbrbu un lekciju sarakstus atbilstoii maclbu planiem.
8. Planot akademiska personala atklatas nodarbrbas.
9. veikt koledzas akademiska personala kontaktstundu uzskaiti.
10. Organizet un kontrolet macrbu nodarbrbu uzskaites Zurnalu aizpildr5anu.
1 l. Nodroiinat kvalifikacijas eksamenu, noslegumu parbaud-rjumu un

iestajeksamenu sagatavo5anu un rsteno5anu.
12. Organizet studejo5o kvalifikacijas darbu izstradi un aizstavesanu.
13. Registret izglrtojamos Audzek4u registracijas un uzskaites gramata.
14. Noformet koledZas studejo5o lietas.
15. Veikt sekmju apkopojumu izglrtrbas programmas.
16. Nodrosinat aptaujas anketu aizpildTsanu izglitTbas programmas.
ll. Sagatavot izglTtibu apliecinoius dokumentus visan-r izglitrbas

programmam.
18. Izstradat normattvo aktu projektus un hgumus, sagatavot nkojumu

projektus un citus dokumentus izglltrbas jautajumos koledZa.
19. Sagatavot parskatus un atskaites par izglitTbu apliecino5iem dokumentiem,

veikt to norakstl5anu.
20. Atbilsto5i pilnvarojumam parstavet koledZu valsts un paSvaldrbu iestades,

ka arr attiecrbas ar fiziskarr un juridiskam personarn.
21. Savas kornpetences ietvaros izskatTt iesniegumus un sagatavot atbildes uz

tiem.
22. Kontrolet bibliotekas darbu.
23. Analizet nodalas darbu un sniegt priek5likumus koledZas direktoram par

nodalas darba efektivitates uzlaboSanu.
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UI. Nodalas vadlba
Nodafu vada direktora vietnieks, nodalas prieksnieks, kurs ir tiesa
pakf autrba koledZas direktoram.
Direktora vietnieks, nodalas priek5nieks:
29.1. plano nodafas darbu;
29.2. atbild par nodafai noteikto uzdevumu izpildi;
29.3. nosaka nodalas amatpersonu ar specialajam dienesta pakapem

(turpmak - amatpersona) un darbinieku, ai kuriem noslejts darba
hgums, (turpmdk - darbinieks) pienakumus un tiesrbas;

29.4. sagatavo koledZas direktoram priekslikumus par nodafas
amatpersonu un darbinieku iecel5anu amata vai atbrrvoianu no
amata, par atalgojuma apmeru un par vi4u apbalvosanu vai
disciplinarsodrSanu.

Direktora vietnieka, nodafas prieksnieka promb[tnes laika viqa
pienakumus pilda direktora vietnieks, Praltisko m6crbu nodalas
priek5nieks saska4a ar amata apraksta noteikto.

IV. Nodafas tieslbas
Piepras-rt un sanemt no Valsts ugunsdzesrbas un glabsanas dienesta un
koledZas strukt[rvienrbam nodaf as darbam nepieciesamo informaciju.
Sniegt priek5likumus koledZas direktoram un Padomei par izglitibas
procesa pilnveido5anu koledZa.
Istenot citas normatrvajos aktos noteiktas tiesrbas.
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