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UgunsdroSibas un civilas aizsardzibas koledzas
IZGLITIBAS KOORDINACIJAS NODALAS REGLAMENTS

I. Visparigie noteikumi
Ugunsdrosibas un civilas aizsardzibas koledZas (turpmak — koledza)
Izglitibas  koordinacijas nodala (turpmak — nodala) ir koledzas
struktirvieniba.
Nodala sava darbiba ievéro likumus, citus normativos aktus, lekslietu
ministrijas, Valsts ugunsdzésibas un glabsanas dienesta un koledzas
rikojumus, ka arf $o reglamentu.
Nodalas darbiba ir koledzas direktora vietnieka, nodalas prieksnieka
paklautiba.

II. Nodalas uzdevumi
Organizét koledzas pirma limena profesionalas augstakas izglitibas
programmas, profesionalas talakizglitibas un profesionalas pilnveides
izglitibas programmu izstradi, aktualizé$anu, pilnveidi un istenosanu.
Sagatavot dokumentus koledzas un koledza istenojamo programmu
licencésanai un akreditacijai.
Organizét macibu programmu istenosanu koledza.
[zstradat nodarbibu un lekciju sarakstus atbilstosi macibu planiem.
Planot akadémiska personala atklatas nodarbibas.
Veikt koledzas akadémiska personala kontaktstundu uzskaiti.
Organizet un kontrolét macibu nodarbibu uzskaites Zurnalu aizpildisanu.
Nodrosinat  kvalifikacijas eksamenu, noslégumu parbaudijumu un
iestdjeksamenu sagatavoSanu un Tstenosanu.
Organizet studgjoso kvalifikacijas darbu izstradi un aizstavésanu.
Registrét izglitojamos Audzéknu registracijas un uzskaites gramata.
Noformét koledzas studéjoso lietas.
Veikt sekmju apkopojumu izglitibas programmas.
NodroSinat aptaujas anketu aizpildisanu izglitibas programmas.
Sagatavot  izglitibu  apliecinodus  dokumentus  visam  izglitibas
programmam.
Izstradat normativo aktu projektus un ligumus, sagatavot rikojumu
projektus un citus dokumentus izglitibas jautajumos koledza.
Sagatavot parskatus un atskaites par izglitibu apliecino$iem dokumentiem,
veikt to norakstisanu.
Atbilstosi pilnvarojumam parstavét koledzu valsts un pasvaldibu iestadeés,
ka art attiecibas ar fiziskam un juridiskam personam.
Savas kompetences ietvaros izskatit iesniegumus un sagatavot atbildes uz
tiem.
Kontrolét bibliotékas darbu.
Analiz€t nodalas darbu un sniegt priekslikumus koledZas direktoram par
nodalas darba efektivitates uzlaboSanu.
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ITI.  Nodalas vadiba

Nodalu vada direktora vietnieks, nodalas prieks$nieks, kur§ ir tiesa

paklautiba koledzas direktoram.

Direktora vietnieks, nodalas prieksnieks:

29.1. plano nodalas darbu;

29.2. atbild par nodalai noteikto uzdevumu izpildi;

29.3. nosaka nodalas amatpersonu ar specialajam dienesta pakapém
(turpmak — amatpersona) un darbinieku, ar kuriem noslégts darba
ligums, (turpmak — darbinieks) pienakumus un tiesibas;

29.4. sagatavo koledzas direktoram priekSlikumus  par nodalas
amatpersonu un darbinieku iecelSanu amatd vai atbrivo$anu no
amata, par atalgojuma apméru un par vinu apbalvo$anu vaj
disciplinarsodisanu.

Direktora vietnieka, nodalas prieksnieka prombiitnes laika vina

pienakumus pilda direktora vietnieks, Praktisko macibu nodalas

priekSnieks saskana ar amata apraksta noteikto.

IV. Nodalas tiesibas
Pieprasit un sanemt no Valsts ugunsdzésibas un glabsanas dienesta un
koledzas struktiirvienibam nodalas darbam nepiecieSamo informaciju.
Sniegt priekslikumus koledzas direktoram un Padomei par izglitibas
procesa pilnveidosanu koledza.
[stenot citas normativajos aktos noteiktas tiesibas.
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