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I. Visparigie jautajumi

1. IekSgjie noteikumi nosaka kartibu, kada studgjosie izstrada referatus un kursa
darbus UgunsdroSibas un civilas aizsardzibas koledZa (turpmak — koledza).

2. IekSejo noteikumu merkis ir noteikt vienotas prasibas referatu un kursa darbu
izstradasanai.

3. Pedagogus ar Siem iek$&jiem noteikumiem iepazistina katedras vaditajs.

4. Studgjosos ar Siem iekS$gjiem noteikumiem iepazistina Izglitibas.
koordinacijas nodalas vecakais inspektors.

5. Referatus un kursa darbus glaba koledzas attieciga macibu kursa katedra
vienu gadu.

II. Referata un kursa darba meérkis, uzdevumi un témas izvéle

6. Referata un kursa darba mérkis ir veicinat studéjo$a pétniecisko iemanu
izkopSanu, padzilinat un nostiprinat studgjosa zinasanas studiju priekSmeta.

7. Referata un kursa darba izstradasanas uzdevumi:
7.1. attistit prasmi pielietot zinasanas praktisku jautajumu risinasana;
7.2. apgut prasmi formulét viedokli un izdarit secindjumus;
7.3. veicinat patstavigo darbu un pasizglitibu;
7.4. veicinat kvalifikacijas darba t€mas izveli.

8. Ieteicamas referatu un kursa darbu té€mas piedava attieciga macibu kursa
pedagogs vai atbilsto§i macibu kursa saturam izvélas pats studéjosais,
saskanojot t€mu ar macibu kursa pedagogu.



IIL. Referata un kursa darba apjoms un noforméjums

9. Referatam un kursa darbam ir noteikts $ads apjoms (bez pielikumiem):

9.1. referatam 8 lidz 15 lapas;

9.2. kursa darbam 15 lidz 30 lapas;

10.Referdta un kursa darba sadalijums no kopé&ja apjoma ir $ads: ievads 5%,
izklasts (teorétiska un praktiska dala) 85%, secinajumi, priekslikumi 10%.

11.Referatu un kursa darbu noformé valsts valoda, ievérojot valsts valodas
literaras, gramatiskas normas un pareizrakstibas prasibas, datorsalikuma uz
A4 formata lapam, kuram apdrukata viena lapas puse.

12.Teksta attalums no lapas kreisas malas ir 3 cm, no augsgjas, apak$gjas un
labas malas ir 2 cm. Jaunu rindkopu sak ar 1,27 cm lielu atkapi. Burtu
lielums ir 14 pt, fonts Times New Roman, atstarpe starp rindam 1,5, atstarpe
starp burtiem Normal. Tekstam abas malas ir nolidzinatas (Justify). Tabulas,
att€los un formulas izmanto 8pt vai 10pt izméra rakstu zimes.

13.Referata un kursa darba tekstu noformé melna krasa, nav pielaujami dzésumi,
aizkrasojumi, svitrojumi, papildindgjumi un labojumi. Vardus nav ieteicams
dalit parnesanai jauna rinda.

14.Nodalas un apaksSnodalas nosaukuma burtu lielums ir 14 pt. Nodalas
nosaukumu raksta ar lielajiem burtiem treknraksta (bold) rindas vidd, bet
apaksnodalas nosaukumu ar mazajiem burtiem treknraksta (bold) rindas vidi.
Aiz nodalu un apakSnodalu nosaukumiem punktu neliek. Atstarpe starp
nodalu un apakSnodalu nosaukumiem un tekstu ir viena rinda (14 pt). Katru
nodalu sak jauna lapa.

15.Referata un kursa darba lapas numuré lapas apakSmala vidi ar arabu
cipariem bez pieturzimém. Titullapu un saturu nenumuré, ar ciparu 3 numuré
nakamo lapu aiz satura.

16.Atsauces par izmantoto literatiru un avotiem noformé kvadratiekavas,
noradot kartas numuru izmantotas literatiiras un avotu saraksta (pieméram,
[3.] vai [4., 5., 12.]). Citg&to tekstu lieck p&dinas vai norada konkrétu lappusi
izmantotaja literatiira vai avota (pieméram, [3., 51.lpp.]).

17.Tabulas nosaukumu noformé virs tabulas centrd ar burtu lielumu 12 pt
treknteksta (bold). Tabulas numuru noformé virs tabulas nosaukuma labaja
pusé ar arabu ciparu lielumu 12 pt slipraksta (Italic). Tabulai numuru pieskir
katras nodalas ietvaros (pieméram, 2.3.tabula, kur pirmais skaitlis ir nodalas
numurs, bet otrais skaitlis tabulas kartas numurs $aja nodala) (1.pielikums).
Tabulu izvieto teksta p&c pirmas norades uz to. P&c katras tabulas autors veic
tabula ieklauto datu analizi un skaidrojumu (nav pielaujams tabula iek]auto
datu atkartojums).

18.Attela (shéma, diagramma, kartogramma, zim&jums, fotografija, u.c.)
nosaukumu noformé zem attéla centra ar burtu lielumu 12pt treknteksta
(bold). Atte€la numuru noformé pirms attéla nosaukuma ar ardbu ciparu
lielumu 12pt slipraksta (Italic). Attelam numuru pieSkir katras nodajas
ietvaros (piemeram, 2./.attéls, kur pirmais skaitlis ir nodalas numurs, bet
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otrais skaitlis attéla kartas numurs $aja nodala) (1.pielikums). Attélu izvieto
teksta p€c pirmas norades uz to.
Aiz tabulas un attéla nosaukuma punktu neliek.
Vienadojumus un formulas raksta atseviSka rinda, numurgjot ar arabu
cipariem slipraksta (Italic) katras nodalas ietvaros. Vienadojumos un
formulas ietilpstoSos simbolus un skaitliskos koeficientus atsifré eksplikacija,
ko raksta aiz formulas lapas kreisaja mala, pirmo rindu sakot ar vardu ,kur”.
Pieméram:
3.4 formula

p= &
R
kur I — stravas stiprums (A),
U — spriegums (V),
R — pretestiba (€2).

.Referata un kursa darba pielikumus atdala ar lapu, kuras centra raksta

virsrakstu ,,Pielikumi” ar lielajiem burtiem, burtu lielums ir 28 pt treknraksta
(bold). So lapu uzrada satura raditaja. Katra pielikuma augseja labaja stiir
raksta pielikuma numuru (pieméram, 1.pielikums). Ja darbam ir viens
pielikums, to nenumure.

IV. Referata un kursa darba struktiira un saturs

Referatam un kursa darbam ir $ada struktira:
22.1. titullapa (2.pielikums);
22.2. saturs (3.pielikums);
22.3. lietotie saisinajumi, ja tadi ir;
22.4. ievads;
22.5. izklasts (nodalas, ja nepiecieSams, apaks$nodalas);
22.6. secinajumi, priekslikumi;
22.7. izmantota literatiira un avoti (4.pielikums);
22.8. pielikumi, ja tadi ir.
Ja referatd un kursa darba lietoti vairaki saisindjumi, tos noformé uz
atseviSkas lapas ar nosaukumu ,,Lietotie saisindjumi”.
Ievada ieklau;j:
24.1. referata vai kursa darba témas aktualitates pamatojumu;
24.2. referata vai kursa darba mérki;
24.3. mérka sasniegSanai izvirzitos uzdevumus.
Referata un kursa darba izklasts sastav no nodalam un apaksnodalam kuras
apraksta pétamo t€mu. Katra nakama nodala ir iepriek$€jas nodalas logisks
un secigs turpindjums. Nodalu un apakSnodaJu saturs atbilst to
nosaukumiem.
Izklasta ieklauj t€mas problematikas teorétisko pamatojumu un praktisko
risindjumu, izmantojot konkrétus piemeérus.
Secinajumi un priekSlikumi izriet no referata vai kursa darba satura, tie
atbilst izvirzitajam referata vai kursa darba mérkim, ir logiski sakartoti un
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konkréti formul&ti. Priekslikumus formulé, pamatojoties uz izdaritajiem
secindjumiem.

28. Secindjumus un priekslikumus formulé pamatojoties uz informaciju un
faktiem, kas ieklauti izklasta, nedubléjot izklasta ietverto tekstu.

29. Secindjumos un priekslikumos neievieto citatus no citu autoru darbiem.

30. Katru secindgjumu un priekslikumu noformé atseviska punkta vai rindkopas
veida.

31. Izmantotas literatliras un avotu saraksta iek]auj visu referata vai kursa darba
izmantoto literatiiru un avotus.

32. Izmantotas literatiiras un avotu sarakstu grupé $adi: tiesibu akti (hierarhiska
seciba), literatira, interneta resursi.

33. Likumus numuré alfabétiska seciba, Ministru kabineta noteikumus, Iekslietu
ministrijas un Valsts ugunsdzgsibas un glabSanas dienesta iek3gjos
normativos aktus numuré hronologiska seciba. Literatiiru numuré alfabgtiska
seciba.

34. Par katru izmantoto literatiru un avotu norada $adu informaciju: autora
(viena vai vairaku) uzvards un varda pirmais burts, nosaukums, izdo$anas
vieta, izdevnieciba, izdoSanas gads, Ipp. skaits.

35. Izmantotos interneta resursus numuré $adi: vispirms valsts valoda, péc tam
sveSvalodas izmantotos interneta resursus, noradot interneta adresi un
interneta resursa skati$anas datumu, ko raksta iekavas.

36. Referata un kursa darba nav pielaujams plagiats (cita autora publicétu atzinu
atreferéSana, nenoradot atsauci, vai citas personas izstradata darba vai ta
dalas izmantosSana).

37. Studgjosais savu viedokli pauZ treSaja persona, lietojot vardu ,,autors” vai
,autore”.

38. Referata un kursa darba aizliegts ieklaut ierobeZotas pieejamibas
informaciju.

V. Nosléguma jautajums

39. Atzit par sp€ku zaudgjusiem Ugunsdro§ibas un civilas aizsardzibas koledZzas

2010.gada 30.j0nija noteikumus Nr.7 ,,Referatu un kursa darbu izstradaSanas

kartiba Ugunsdrosibas un civilas aizsardzibas koledza”.

Saskapots ar Valsts ugunsdzésibas un glabsanas dienestu 2012.gada

10.oktobr.
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1.pielikums

Ugunsdro§ibas un civilas aizsardzibas koledZas
2012.gada _&” 0% w08 Ziek§gjiem noteikumiem
Nr. 77 ,Referatu un kursa darbu izstradadanas
kartiba Ugunsdro§ibas un civilas aizsardzibas

koledza>

1.2.tabula
. . — s = o ye . 1
Sanemto ziedojumu un davinajumu izlietojums (latos)
Funkcijas
J Sapemts Summa
nosaukums
Ugunsdroibas, 1. Sanemts (kopa) 168 949
ugunsdz&sibas un ziedojumi un davindjumi, kas sanemti no juridiskajam personam 168 769
glabsanas un civilas ziedojumi un davinajumi, kas sanemti no fiziskajam personam 180
dro3ibas dicnesti 2. Izlietots (kopa) 166 271
transporta pakalpojumi 30
administracijas darbibas nodroina3anas pasakumi 33
€ku, blivju un telpu remonts 1084
transportlidzeklu uzturg§ana un remonts 10 507
iekdrtu, inventara un aparatiiras remonts 150
biroja preces un inventars 1510
kurinamais un energgtiskie materiali 3
kartgjo remontu un iestdZu uzturgsanas materiali 502
licences, koncesijas un patenti, predu zimes un l1dzigas tiesibas 4074
pamatlidzeklu iegade 148 378
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2.pielikums

Ugunsdro$ibas un civilas aizsardzibas koledZas
2012.gada /7. okl iek3€jiem noteikumiem
Nr. 47/ ,Referatu un kursa darbu izstradasanas
karttba Ugunsdro$ibas un civilas aizsardzibas
koledza™

UGUNSDROSIBAS UN CIVILAS AIZSARDZIBAS KOLEDZA

16 pt

Direktors

Vorza

iveta.vorza@ucak.vugd.gov.lv /

16 pt bold,
lielie burti

28 pt bold,

REFERATS vai KURSA DARBS/ lielie burti

TEMAS NOSAUKUMS

macibu kursa

(macibu kursa nosaukums)

Autors:

(kurss, amats, pakape, vards, uzvards)

Macibu kursa pedagogs:
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3.pielikums
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4.pielikums

UgunsdroSibas un civilas aizsardzibas koledZas
2012.gada /5. ox/0br4iekssjiem noteikumiem
Nr._#/ ,Referatu un kursa darbu izstridasanas
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