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I. Visparlgie jautijumi

Iek5ejie noteikumi nosaka kartrbu, kada studejo5ie izstradareferdtus un kursa
darbus Ugunsdro5lbas un civilds aizsardztbas koledZa (turpmdk - koledZa).
Iek5ejo noteikumu mertis ir noteikt vienotas praslbas referatu un kursa darbu
izstrada5anai.
Pedagogus ar Siem iek5ejiem noteikumiem iepazrstina katedras vad-rtajs.
Studejo5os ar Siem iek5ejiem noteikumiem iepanstina Izgl-rtrbas -
koordindcij as nodaf as vecakais inspektors.
Referatus un kursa darbus glaba koledZas attiecrgd macrbu kursa katedra
vienu gadu.

II. Referiita un kursa darba mEr[ris, uzdevumi un tEmas izvEle

Referata un kursa darba mdr$is ir veicindt studejo5a pEtniecisko iema4u
izkop5anu, padzt\inat un nostiprinat studejo5d zinalanas studiju priek5meta.
Referata un kursa darba izstrada5anas uzdevumi:
7.1. attlstrt prasmi pielietot zina5anas praktisku jautajumu risina5ana;
7.2. apgnt prasmi formul6t viedokli un izdarrt secinajumus;
7.3. veicinat patstdvrgo darbu un pa5izgllUbu;
7.4. veicinat kvalifikdcijas darba t€mas izvEli.
Ieteicamas referdtu un kursa darbu temas pieddvd attiecrga mdclbu kursa
pedagogs vai atbilsto5i maclbu kursa saturam izvelas pats stud€jo5ais,
saska4ojot temu ar maclbu kursa pedagogu.
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III. Referflta un kursa darba apjoms un noform€jums

9. Referdtam un kursa darbam ir noteikts Sads apjoms (bez pielikumiem):
9.1. referdtam 8 ITdz 15 lapas;
9.2. kursa darbam 15lldz 30 lapas;
l0.Referdta un kursa darba sadah.jums no kop6ja apjoma ir Sads: ievads 5oZ,

izklasts (teordtiska un praktiska dafa) 85yo, secinajumi, priek5likumi I0%.
ll.Referdtu un kursa darbu noforme valsts valodd, ieverojot valsts valodas

literdrds, gramatiskas normas un pareizrakstrbas prasrbas, datorsalikuma uz
,{4 formatalapdm, kuram apdrukata viena lapas puse.

l2.Teksta attdlums no lapas kreisas malas ir 3 cm, no aug5€jds, apak5Ejds un
labas malas ir 2 cm. Jaunu rindkopu sak ar 7,27 cm lielu atkapi. Burtu
lielums ir 14 pt, fonts Times New Roman,atstarpe starp rinddm 1,5, atstarpe
starp burtiem Normal. Tekstam abas malas ir nolTdzinatas (Justtfu). Tabulas,
attelos un formulas izmanto 8pt vai 10pt izmercrakstu zlmes.

l3.Referata un kursa darbatekstu noforme melnd krasa, nav piefaujami dzesumi,
aizkrasojumi, svrtrojumi, papildinajumi un labojumi. Vardus nav ieteicams
dalrt parne5anai jauna rinda.

l4.Nodafas un apak5nodafas nosaukuma burtu lielums ir 14 pt. Nodafas
nosaukumu raksta ar lielajiem burtiem treknraksE (bold) rindas vid[, bet
apak5nodafas nosaukumu ar mazajiem burtiem treknrakstd (bold) rindas vidfl.
Aiz nodafu un apak5nodafu nosaukumiem punktu neliek. Atstarpe starp
nodafu un apak5nodafu nosaukumiem un tekstu ir viena rinda (la pt). Katru
nodafu sak jauna lap-a.

l5.Referata un kursa darba lapas numurE lapas apak5mald vid[ ar arabu
cipariem bez pieturzlmEm. Titullapu un saturu nenumurE, ar ciparu 3 numure
nakamo lapu aiz satura.

l6.Atsauces par izmantoto literatDru un avotiem noforme kvadratiekavds,
noradot kdrtas numuru izmantotas literatlras un avotu saraksta (piemeram,
[3.] vai 14.,5., I2.l). Citeto tekstu liek pcdi4as vai norada konkretu lappusi
izmantotaja literat[r a v ai avota (piemeram, [3 ., 5 1 .lpp.] ).

lT.Tabulas nosaukumu noforme virs tabulas centra ar burtu lielumu 12 pt
trekntekstA, (bold). Tabulas numuru noformE virs tabulas nosaukuma labaja
puse ar arabu ciparu lielumu 12 pt shpraksta (taltc). Tabulai numuru pie5kir
katras nodafas ietvaros (piem€ram, 2.3.tabula,kur pirmais skaitlis ir nodaJas
numurs, bet otrais skaitlis tabulas kartas numurs Saja nodala) (l.pielikums).
Tabulu izvieto teksta pec pirmas norddes uzto. Pec katras tabulas autors veic
tabula ieklauto datu anallzi un skaidrojumu (nav piefaujams tabuld iekfauto
datu atkartojums).

l8.Attela (shEma, diagramma, kartogramma, zrmejums, fotografija, u.c.)
nosaukumu noformE zem attela centra ar burtu lielumu 12pt treknteksta
(bold). AttEla numuru noforme pirms attEla nosaukuma ar ardbu ciparu
lielumu l2pt shprakstd (taltc). Attelam numuru pie5bir katras nodafas
ietvaros (piemeram, 2.LattEls, kur pirmais skaitlis ir nodafas numurs, bet
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otrais skaitlis attEIa kdrtas numurs Saja nodala) (1.pielikums). Attelu izvieto
teksta pec pirmas norades uzto.

19.Aiz tabulas un att€la nosaukuma punktu neliek.
20.Vienadojumus un formulas raksta atsevi5la rinda, numurejot ar ardbu

cipariem sl-rpraksta (taltc) katras nodaJas ietvaros. Vienadojumos un
formulds ietilpsto5os simbolus un skaitliskos koeficientus at5ifre eksplikdcijd,
ko raksta aiz formulas lapas kreisaja mala, pirmo rindu sdkot ar vardu ,,kur".
PiemEram:

3.4.formula

kur I - strdvas stiprums (A),
U - spriegums (V),
R - pretestiba (O).

2l.Referata un kursa darba pielikumus atdala ar lapu, kuras centra raksta
virsrakstu ,,Pielikumi" ar lielajiem burtiem, burtu lielums ir 28 pt treknrakstd

ftold). So lapu uzrada satura fidrtaja.Katra pielikuma aug5eja labaja stiirr
raksta pielikuma numuru (piemeram, l.pielikums). Ja darbam ir viens
pielikums, to nenumure.

IV. Referiita un kursa darba struktiira un saturs

22.Referatam un kursa darbam ir 56da strukt[ra:
22.1 . titullapa (2.pielikums) ;
22.2. saturs (3.pielikums);
22.3.lietotie saTsindjumi, ja tadi ir;
22.4. ievads;
22.5. izkldsts (nodafas, ja nepiecie5ams, apak5nodafas);
22.6. secindjumi, priek5likumi;
22.7. izmantotd literatlra un avoti (4.pielikums);
22.8. pielikumi, ja tddi ir.

23.Ja referata un kursa darba lietoti vairaki sarsinajumi, tos noforme uz
atsevi5[<as lapas ar nosaukumu ,,Lietotie saTsindjumi".

24.Ievada ieklauj:
24.I. referdta vai kursa darba t€mas aktualitates pamatojumu;
24.2. referdta vai kursa darbamer[<i;
24.3 . mErf a sasnieg5an ai izvirzfio s uzdevumus.

25. Referdta un kursa darba izklasts sastav no nodafam un apak5nodafam, kuras
apraksta petamo temu. Katra nakama nodafa ir iepriek5Ejas nodafas logisks
un seclgs turpinajums. Nodafu un apak5nodalu saturs atbilst to
nosaukumiem.

26. Izkldstd iekfauj temas problematikas teoretisko pamatojumu un praktisko
risinaj umu, izmantoj ot konkrEtus piemerus.

27. Secinajumi un priek5likumi izriet no referata vai kursa darba satura, tie
atbilst izvirntajam refer-ata vai kursa darba mer$im, ir logiski sakartoti un

t = L
R '
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konkreti formulEti. Priek5likumus formule, pamatojoties rrz izdarltajiem
secinajumiem.

28. Secindjumus un priek5likumus formule pamatojoties uz informdciju un
faktiem, kas iekfauti izklastd, nedublejot izkldstd ietverto tekstu.

29. Secindjumos un priek5likumos neievieto citatus no citu autoru darbiem.
30. Katru secindjumu un priek5likumu noformE atsevi5la punkta vai rindkopas

veidd.
3l.Izmantotds literatiiras un avotu sarakstd ieklauj visu refer-atavai kursa darba

izmantoto literat[ru un avotus.
32.Izmantotds literattras un avotu sarakstu grupE Sddi: tiesrbu akti (hierarhiskd

seclba), literat[ra, interneta resursi.
33. Likumus numure alfabetiskd secrba, Ministru kabineta noteikumus, Iek5lietu

ministrijas un Valsts ugunsdzeslbas un glab5anas dienesta iek5ejos
normattvos aktus numur6 hronologiska secrbd. LiteratDru numurE alfabctiska

- l -

seclDa.
34. Par katru izmantoto literat[ru un avotu norada Sadu informaciju: autora

(viena vai vairaku) uzvards un varda pirmais burts, nosaukums, izdo5anas
vieta, izdevniecrba, izdo5anas gads, lpp. skaits.

35.Izmantotos interneta resursus numure Sadi: vispirms valsts valoda, pec tam
sve5valodds izmantotos interneta resursus, norddot interneta adresi un
interneta resursa skatr5anas datumu, ko raksta iekavas.

36. Referdta un kursa darba nav piefaujams plagidts (cita autora publicEtu atzi4u
atrefere5ana, nenoradot atsauci, vai citas personas izstradata darba vai ta
dalas izmanto5ana).

37. Studejo5ais savu viedokli paul tre5aja persond, lietojot vdrdu ,,autors" vai
,rautorett.

38. Referdta un kursa darba aizliegts iekfaut ierobeZotas pieejamrbas
informaciju.

V. NoslEguma jautiijums

39. Attrt par sp6ku zaud€ju5iem Ugunsdro5rbas un civilas aizsardztbas koledZas
2010.gada 30j[nija noteikumus Nr.7 ,,Referatu un kursa darbu izstrada5anas
kdmba Ugunsdro5rbas un civilas aizsardzrbas koledZa".

Saska4ots ar Valsts ugunsdzesrbas un glab5anas dienestu 20l2.gada
10.oktobrr.

Direktors

Yorza
iveta.vorza@tcak.

aizsardzibas
un gldbianas

N. Zari4i
7'e. tA/)

IJgunsd roilbas rrn cr\'ilds ai:.rni ci;it)tts

Ugunsdroitbas un civilEs aizsardzibas
ko Ie dia s I zg lit r bas ko o r44Fdh s n od a las

koietiias dirckora
Izglttlbas

vecekais specie

A.Pencis



40%

3s%

30%

25%

Sa4emto ziedojumu un diiviniijumu izlietojums (latos)l

2.6.attels. Aviiriju un gliib5anas darbu lpatsvars
(procentuiili atkarlbE no izbraukumu skaita)

l.pielikums
UgunsdroS ardzrbas koledZas
20l2.gada SEjiem noteikumiem
Nr. ,,Referafu un kursa darbu izstrddaSanas
kdrUba Ugunsdro5lbas un civilas aizsardzlbas
koledZd"

I.2.tabula

Direktors

Yorza
iv eta.v orza@ucak.vugd. gov. lv

Funkcijas
nosaukums Sa4emts Summa

UgunsdroSibas,
ugunsdzEslbas un
gldbSanas un civilds
dro5ibas dienesti

l. Sanemts (kopd) 168 949
ziedoiumi un ddviniiiumi. kas sanemti no iuridiskaidm Dersonam 168 769
ziedoiumi un ddvindiumi. kas sanemti no fiziskaidm oersondm 180
2 lzlietots ftopa) t66 27 1
transporta pakalpoiumi 30
administrdciias darbibas nodro5indSanas oasdkumi 33
€ku. btiviu un telDu remonts 1 084
transportl-rdzeklu uzturCSana un remonts l0 507
iekartu. inventara un aDaratlras remonts 1 5 0
biroia Dreces un inventars I  5 1 0
kurindmais un enerAEtiskie materidli 3
kdrtEio remontu un iestdiu uzturdSanas materidli 502
licences, koncesijas un patenti, predu zlmes un lidzTgas tiesrbas 4 074
pamatlldzeklu iesdde r48 378

20%

15%

10%

5%

0%

1998' gade 1999. gadl 2000. gadt 2001. gada 2002.gade 2003. gada 2004. gada 2005. gada 2006. gadi 2007.gada

' Valsts ugunsdzEslbas un gldb5anas dienesta 2007.gada publiskais pdrskats
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2.pielikums
U eun sdroSlbas un civi lds aizsardzTbas koledZas
zd 2.gaaa /,r. o da&4 ieksEj iem noteikumiem
Nr. i ..R;feratu un kursa darbu izstrdddsanas
kartiba Ugunsdro Sib as un c ivilds aizsar dzTb as
koledZd"

UGUNSDROSIBAS UN CIVIAS AIZSARDZIBAS KOLENZN,

TEMAS NOSAUKUMS
mdclbu kursd

(mdclbu kursa nosaukums)

Autors:
(kurss, amats, pak6pe, vdrds, uzvdrds)

Mdclbu kursa pedagogs:

(katedra, amats, pakdpe, vdrds, uzvdrds)

Rr-ga
2012

Direktors

Yorza
iv eta.v or za@ucak. vugd. gov. I v

16 pt bold,
lielie burti

A.Pencis



3.pielikums
Ugun sdro5ibas un c iv i I ds aizsardztbas koledZas
ZOtZ.gaAa /'f . oflo&aie156jiem noteikumiem
Nr. [/ ..nefe.atu un t ursa darbu izstrddd5anas
kartfta Ugunsdro5lbas un civilds aizsardzlbas
koledZa"

SATURS
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Direktors

Yorza
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